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Phan mém Quan Iy hd so can bo, cdng chic, vién chic va Panh gia két qua lam viéc

1 Piang nhap

Tai trang chu cua phan mém, Can bo cong chiic (CBCC) c6 thé gb tén ding
nhap va mat khau. Sau dé6 bam phim Enter dé dang nhap vao phan mém.

# Phan mém quan Iy hd so can bd, céng chirc, vién chirc va Danh gia két qua lam viéc

G& tén dang nhap
va mat khau

w Tin tire & Dang nhép l/
Phén mém quén Ij hd so cén bd, céing chivc, vién chive va Banh gia két qua lam viéc v Tén gang nhap* | cove_sny]
M3t khdu * sssssesssses
1. GIOI THIELI
Phén mém quan Iy hé so cén bd, cing chirc, vién chirc va Banh gia két qua lam viéc 12 giai phap Mhé lai

tong thé drec thit ké va xay dwng ap dung cho khi cor quan Nha nwéc. Qua dd gidp cho cac
co quan Nha nige theo déi qua trinh bién déi thdng tin coa mdi can bd, cong chirc, vién chikc
trong qua trinh cong tac tir khi bt ddu vao co quan cho dén nghi huu. H& théng gidp cac don vi
co thdm quyen quan \y can b cdng chikc, vién chirc quan Iy hd so nhan sy hidu qua, giam chi
phi, théi gian, cdng sirc, thudn tién trong vidc tra clu tim klem hd so can bd cing chive, vién i
chire. H théng phan mém c6 cac chire nang phan quyén dén tirng phang. ban, CBCC. CV dwoc Quén mat khau?
phép xem, stra, xda... dam bao tinh bao mét cia hd so'.
1. CAC NHOM CHU'C NANG CHINH: Quén T&n ding nhap?
1. PHAN HE QUAN LY HO SO CBCC
« Quan ly td chirc

B&m nit "Déng

« Quan Iy hd s CBCC nhép" hoéc bdm
* Quan ly qua trinh cdng tac ) n =
 Quan Iy qua trinh lrong, phu cap phlum EntEE de
« Quén I qua trinh dao tao, bi dwéng dang nhap

= Quan ly qua trinh khen thwéng, ky ludt
* Quan ly qua trinh bao hiém
* Quan ly qua trinh cdng tac Bang

Hinh 1: Bdng nhdp vao phan mém

Phan mém hién thi giao dién nhu hinh bén duéi.

@ Xin chéo, u
Ha Thi Hoai Thu

# Phan mém quan Iy hé so can b, céng chire, vién chire va Danh gia két qua lam viéc ‘ =0

4 Trang chi

[ul] Dénh gia CBCC. VC v . .
Menu chiic hang
¢ Trao ddi ndi ba

Tén:  Ha Thi Hoai Thu
Tén dang nhap:  thuhth
Ngay dang ky  Thi hai, 01 Thang 7 2013
Ngay truy cap cudi  Thir ba, 23 Thang 9 2014

44 Trang chd

Type thelp for more

information,

Hinh 2: Giao dién chinh

Giao dién chinh ciia phan mém gom 3 phan:
- Bén trai la menu céc chtic nang;
- O gitra Ia phan hién thi cac noi dung cua ting chic ning;
- Trén cung bén phai cung cip cac chirc nang co ban cua nguoi dung (sira
thong tin c& nhan, thay d6i mat khau, email hozc thoét khoi phan mém).
CBCC c6 thé vao menu “DPanh gia CBCC, VC”, bAm chon “Panh gia két qua
lam viéc” dé bat dau thuc hién danh gia (nhu hinh bén dudi).
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# Trang chi #& Trang chi

Danh gia két qua 1am viéc

. .. Ly . A ~ -
[l Banh gia CBCC, VC v Bam vao day de chon chic
nang Danh gia két qua lam viéc

Hd s ca nhan

) Tén dang nhap:  thuhth
€ Trao doi ndi bd Mgay dang ky  Thir hai, 01 Thang 7 2013
Ngay truy cap cudi  Thi ba, 23 Thang 9 2014

Ha Thi Hoai Thu

Hinh 3:  Chon chite ndng danh gid két qud lam viéc

2 Panh gia két qua 1am viéc

Pé thuc hién danh gia, CBCC bam chon vao menu “Panh gia két qua lam

viéc”, hé théng hién thi nhu hinh bén dudi.

Blanh gia thang Blanh gia nam

Théng tin dot danh gia

Bot danh gis Thang 08-2014 |ZI
Ngay két thic ty danh gia 29/08/2014
Chi tiét danh gia
# Tiéu chuan danh gia Ngwé&i dwere danh gia

Nhan vién tw ddnh gid (danh gid tit ¢ cdc

1 ; Ha Thi Hoai Th
tiéu chi) * hé sé 1 & ThHoar i
MNgd Viét Hodi Thwong
) Mguyén Thi Phireng
p Tép thé phong danh gid cho Nhén vién Huyén
(d4nh giad phin B va C) * hé sd 1
Trin Thi Phrong Mga
Bang Thiy Tién
Tép thé (nhan vién trong phong, TP khac) H& Hoai Ha
3 danh gid cho Trwéng phing (danh gia phan

A3-nang lyc l3nh dao, phdn B va C) * hé sé
’ B4 Phwreng Thao

Ngay bat diu 01/08/2014

Ngay két thic dnh gia chéo 04/09/2014

Ngay danh
gia

Piém Thao tac

# Bat dau danh gia

Chwa hoan thanh tw danh gia
Chuwra hoan thanh tw danh gia

Chwa hoan thanh tw danh gia
Chwa hean thanh tw danh gia

Chuwra hoan thanh tw danh gia

Chwra hoan thanh tw danh gia

Hinh 4: Giao dién trang danh gid két qud lam viéc
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Giao dién trang danh gia két qua lam viéc gom 2 tab “Panh gia thang” va
“Déanh gia nim”. Tai tab “Panh gia thang”, hé thong mic dinh hién thi dot danh gia
cua thang hién tai.

CBCC luu y chon dung thang danh gia trudc khi thyc hién thao tac danh gia.

flanh gia thang

Théng tin dot danh gia Luu y chen dng thang
thuc hién danh gia

Dot danh gia Thang 08-2014 B __ Ngay bat dau 01/08/2014
Mgay két thic tw dénh gia D (LR Mgay két thic danh gid chéa 04/09/2014

] Thang 07-2014
Chi tiét danh gla Thang 06-2014
Thang 05-2014
Thang 04-2014 L
.. o ] . - Ngay danh .z .
# Tiéu chuan danh Théng 3-2014 dwec danh gia gia Biem Thao tac
Thang 02-2014
MNhén vién tr danh gia (danh - e .z
y Nhanvién tu danh gia (dsnh ¢ Thang 01-2014 0 Thu # Bit ddu danh gi
tiéu chi} * hé sd 1 Thang 12-2013
Thang 11-2013 Hoai Theng Chua hoan thanh tw danh gid
Thang 10-2013
: _ [Thi Phuwo
Tap thé phing dinh g cho N 1 3 0o oo B Chua hon thanh tv dénh g
2 (d-f"h P h? . ‘g} 7 | Théng 08-2013
anh gia phan Bva C) "hé s .
7-
Thang 07-2013 JPhwong Nga Chwa hoan thanh tw danh gia
Bang Thay Tién Chura hoan thanh tw danh gia

Hinh 5:  Chon thang thuc hién danh gia

2.1 Tuw danh gia

CBCC thyc hién tu danh gia két qua lam viéc bang cach badm chon vao nat “Bat
dau danh gia” nhu hinh bén dudi.

Chi tiét danh gia

B&m vao day dé bat
dau tu danh gia két
qua lam viéc

# Tiéu chuan danh gia Ngwéi dwore danh gia Thao tac

Nhan vién tw danh gia (danh gia tét ca cac tidu chi) * hé

: # Bt dau danh gia
s61 # Bat dau danh gia

Ha Thi Hoai Thu

Hinh 6:  Chon chicc nang tw danh gid

Hé théng hién thi giao dién nhu hinh bén dudi.
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Blanh gia thang

& Nogwéi dwec danh gia: Ha Thi Hodi Thu Al Higu qua: 0/40 Thuéng: 0/10 Trir 0/3 All Thévi gian- 0/16 Thwéng: 0/4 Luwu va tiép tuc

@ Thei gian: 0.00 ngay / 18.50 ngay. B.Quy ché: 0/8 Thudng: 0/2 C.Trach nhiém: 0/18 Thwong: 0/2

B M3u ddnh gia: Tham muu ting hop Cac diém thwing & déy 1a & xudt dé cip trén xem xét, khéng dwoc tinh vao diém

% Téng diém: 0.0/ 82.0 tw danh gia Hoan thanh

A1 Higu qua trong thrrc hién céng viéc (/50 diém = 40 didm + 10 diém thwéng) <
Déu vao céng viéc Hiéu qua

A1.1 Nhom céng viéc da hoan thanh @ Mire dé Mirc dé e oen s Chét - Xoéa
tham gia phirc tap  thwc hién gidr lreng :
1 Nhiém vu chuy&n mon thweérng xuyén S5m0 5 0L e
n Mhiém vu dét xudt, bd sung | === e e
Il Nhiém vu khac
Hdi hop, tham gia cac khda bdi dung
1 0 ngay O gier Mgoaigio: 0 ngay O gier
4
MNghién ctru tai lidu
2 0 'ngay 0 gier Ngoai gid: 0 ngay 0 gier

Hinh 7:  Giao di¢n trang tu danh gia

Giao dién trang danh gia gom:
- Khu vyc hién thi théng tin ho tén va diém danh gia tam thoi;
- Cac muc danh gia ¢ bén dudi;
- Cé&c ndt chie nang gom : “Luu va tiép tuc”, “Luu va quay lai”, “Hoan
thanh”.

o “Luu va tiép tuc”: Iuu cac cong viéc ké khai, cac diém danh gia
ciia CBCC vao co s dir lidu va tiép tuc hién thi giao dién trang tu
danh gia d¢ CBCC c6 thé thyc hién tiép danh gia;

o “Luu va quay lai”: luu cc cong viéc ké khai, cac diém danh gia
cia CBCC vao co so dir liéu, sau d6 hién thi lai giao dién nhu
hinh 5;

o “Hoan thanh”: Chi chon nGt nay khi ké khai tat ca cac cong viéc
va chic chin danh gia xong tat ca cac muc.

Dé thuan tién cho viéc hién thi giao dién danh gia, CBCC c6 thé bam vao tén
cua tirng muc danh gia dé mé rong/thu gon muc danh gia 6 (nhu hinh bén dudi).
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Bnh gia thang | BPanh gia nam

& Nguwé&i dwrgre danh gia: Ha Thi Hodi Thu Al Hiéu qua: 0/40 Thwéng: 010 Triv: 0/3 All.Théi gian: 0/16 Thwéng: 0/4 Luu va tiép tuc
@ Thei gian: 0.00 ngay / 18.50 ngay. B.Quy ché: 0/8 Thudng: 0/2 C.Trach nhiém: 0/18 Thwong: 0/2

B M3u danh gia Tham muu tﬁ_ng hop Cac diém thwéng & day 1a d& xudt dé céptrén xem xét, khdng dwcc tinh vao diém
% Téng diém: 0.0 /82.0 tw danh gia. Ho3n thanh

L va quay lai

Diém danh gié

A1 Higu qua trong thirc hién céng viéc (/50 diém = 40 didm + 10 didm thwéng) .
eu g g thy 2 gwviec |, q) tam thai
A2 Théi gian, khéi lweng céng vigc (/20 diém) @ &4

Can ct¥ trén thevi gian d& nhap & trén, thang

Bam vao tén cac muc danh L. o qinn <6 giém: m
gid dé md réng/thu gon

1 Diém cong: Thai gian 1am viéc viret théi gian quy dinh tir 10% tré 1&n: 0.0

Hinh 8: Mo réng/thu gon muc danh gia

2.1.1 Ddanh gid cho muc “A.1 Hiéu qud trong thwc hién cong viéc”

Bam vao tén ciia muc A.1, hé thong hién thi nhu hinh bén duéi.

A1 Hiéu qua trong thuc hién céng vigc (/50 didm = 40 diém + 10 diém thwéng)

Péu vao céng viéc Hiéu qua
A1.1 Nhom céng viéc da hoan thanh @ Mibc d6 Mibc d6 e | Chét h Xoa
tham gia phirctap thwe hién gicr lwerng :
1 Nhiém vu chuyén mén thiedeng xuyén 8 T e TS — Bam vao déy d'e" thém c&ng viée
L chuyén mén thudng xuyén
n Nhiém vu dét xuat, bé sung
Il Nhiém vu khac
Hai hop, tham gia cac khéa bdi dwéng
1 Vui 1ong nhap md 13 nhiém vy O ngay O gio Ngoaigie: 0 ngay O gi¢
4
Nghi&n ctru tai lidu
2 Vui Idng nhdp md ta nhiém vu O|ngay O gi& Ngoaigis: 0 ngay O gio
4
Phong trao chung cla co quan (Bang Gy, Cdng doan, Chi
doan...)
' 0| ngay 0 gier Ngoai gio: 0 ngay 0 gier

Vui long nhap mé ta nhiém vu
Hinh 9:  Ddnh gia hiéu qua cdng viéc

CBCC c¢6 thé bam chon nat “Thém cong viéc” dé thém cdng viéc chuyén mdn
thuong xuyén. Hé thdng hién thi giao dién nhu hinh bén dudi.
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Tw danh gia [Liét ké cdng viéc]

Tén céng viéc (%)

Md ta cdng viéc ()

Loai cdng viéc ()
Mirc dd tham gia (*)
Tinh chat céng viéc (%)
Hinh 10: Thém mdi cong viéc
Sau khi nhap day du cac théng tin, bam chon nit “Luu cong viéc va quay lai”.
Cong viéc duoc luu vao co so dir liéu va hién thi nhu hinh bén dudi.
Tuong &g Véi cong viéc thm mai, hé thdng s& tinh diém tam thoi va hién thi

dé CBCC tién theo ddi diém danh gia cuia minh.

& Nguéi dirge danh gia: Ha Thi Hoai Thu Al Hiéu qua: 40/40 Thwdng: 0/10 Trir: 0/3 All.Thei gian: 10.8/16 Thuéng: 0/4 Lwu va tidp tuc
© Théi gian: 12.50 ngdy / 18.50 ngay.  B.Quy ché: 0/8 Thud [2 C.Trach nhiém: 0/18 Thwéng: 0/2

B M3u danh gia: Tham muu tﬁ_ng hop Cac diém thwéng & day 13 i gé céptrén xem xét, khong dwoc tinh vao diém

Ly va quay lai

& Tong diém: 50.8 /82.0 tw danh gia. a o L
: Hé thong tu dong tinh
.l - - 2.
diém danh gia tam thdi
A1 Hiéu qua trong thue hién cdng vidc (/50 diém = 40 diém + 10 diém thwéng) ~
Déu vao cong viéc Hiéu qua
A1.1  Nhoém céng viéc da hoan thanh @ Mic do Mirc do Thél gian o Chét L Xoa
F . i Ngoai gidr Tieén dé
tham gia phirc tap thwc hién lwgrng
| Nhiém vu chuyé&n mén thwéng xuyén
Theo déi, hé tro cac don vi van hanh hé théng 1 cilra 12 . 0 . Khéng ca
T . ngay ngay
1 dién tlr Cha tri Binh thuen Tét théi han ﬂ
Theo déi, hé tror cdc don vi van hanh hé théng 1 clra thuwc hién g 0 oo 0 e hoan
dién tir thanh
n Nhiém vu d6t xuét, bé sung
Lap kg hoach xdy dwng PM SMS 0 | ngay 0 | ngay Khoﬁg cé
Ldp ké hoach xdy dwng PM SMS Chi tri . . . thevi han
1 . Binh thwéng Tat . ﬂ
thwc hiégn 4| s 0| iz hoan
gic gicy
thanh

Hinh 11: Ddnh gia hiéu qua cdng viéc
Tuong tir, CBCC c6 thé bdm chon thém cong viéc trong phan “IL. Nhiém vu dot
Xuat, bo sung”.

CBCC c6 thé xda cdng viéc bang cach bim vao biéu twong chirc ning xéa nhu
hinh bén dudi.
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Péu vao cong viéc Hiéu qua
A1.1 Nhoém céng viéc da hoan thanh @ Mirc dé Mirc dé Ce e o Chét . ) Xoa
i . » Ngoai gi¢r Tién do
tham gia phirc tap thwe hién lwrgrng
| Nhiém vu chuyé&n mén thwéng xuyén 58 =TT T =,
Theo déii, hl tre cac don vi vin hanh hé théng 1 cira 14 . 0 . Khéng cd
. . ngay ngay .
1 dién tlr Ch tri Binh thwémn Tét théi han ﬂ
Theo déi, hd trer cdc don vi van hanh hé théng 1 clra thwc hién g 0 gio 0 git hoan
dién tir thanh

B&m vao day dé

1] Nhiém vy dét xudt, bé sung | == = e ) e . A ' A
Xoa cong viec

Lap ké hoach x4y dwng PM SMS 0
Lap ké hoach xdy dwng PM SMS Cha tri
thwc hién

ngay 0 ngay
Binh thuwéng Tét
4 gty 0 gigr

hoan
thanh

Hinh 12: Chon chizc nang xéa céng viéc

Hé thong hién thi théng béo xac nhan x6a nhu hinh bén dudi. BAm chon “OK”
dé x6a, hodc bam chon “Cancel” dé huy bo.

Ban cé chac chan mudn xda?

[ OK l’ Cancel ]

Hinh 13: Théng b&o yéu cau xac nhdn x6a céng viéc

CBCC c6 thé nhap tiép cac cong viéc trong phan “III. Nhiém vu khac”. Luu ¥
khi chon thoi gian cho cac cong viéc, néu tong thoi gian 1am viéc trong gio hanh chinh
vuot qua thoi gian 1am viéc trong thang, hé thong s& hién thi thong bao nhu hinh bén
dudi.
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Il Nhiém vu khac

Hdi hop, tham gia céc khda bdi dwng

1 Hop toan S& trién khai chi thi 23 0 ngay 2 gie Ngoaigio: 0 ngay O gier

Mghién ciru tai lidu

2 0 ngay 0 gier Ngoai gio: U ngay O gior

Phong trao chung cia cor quan (Bang dy, Céng doan,
Chi doan_..)

) 6 2 A | gid . 0 5 R

3 Tham gia H6i thao nganh CNTT ném 2014 | ngay g Ngoai gio: ngay g
Théng béo thdi gian lam viéc vugt
qua s6 ngay lam viéc trong thang

[\ Téng théi gian thiec hién cac nhiém vu: 20 ngay 6 gio.

20 ngay 4 gicr
+ Trong dd, théi gian trong gicr quy dinh s dung dé thue hién nhiémvu:  Thei gian st dung dé 1am viéc trong gic hanh chinh Ién hen sé ngay lam
viéc theo quy dinh trong thang (18.50 ngay). D& nghi diéu chinh!

+ Trong da, théi gian lam ngoai gic 0 ngay 2 gi¢r
Hinh 14: Thdng bao thoi gian lam viéc vuot quad quy dinh

Lac nay, CBCC can kiém tra lai thoi gian da chon khi xur ly tung cong viéc,
thuc hién chinh sira lai s6 gio cho chinh xac.

Déi véi mot sd cong viée trong thang, néu chua xtr Iy xong, CBCC can nhap
cdng viéc vao phan “A.1.2. Nhém cong viéc chura hoan thanh”.
Bam vao nit “Thém cong viéc” dé thém cong viéc chua hoan thanh (nhu hinh bén
duai).

A1.2 Nhém céng viéc chwa hoan thanh £ R =T GRTE - Loai nhiém vu Ly do chwa hoan thanh Tién d6 thiec hién (%)  Xoa
~r x ~ ~ A A
i Biém cdng: Cd khen thweng ddt xudt do lap thanh ti Ban’_llvao day de them cong woe cdng nhan tir cép 2 B
thanh phé tré I&n (1-3) vi€c chua hoan thanh

Diém thurdng

A Diém trir: Xay ra sw vigc ca nhirng thang trrde gay thiét hai phai khic phuc, xiv -Bliem frir- |Z|

Hinh 15: Chon chitc nang thém cong viéc chiea hoan thanh

Sau khi nhap day du cac thong tin, bAm chon nut “Luu” nhu hinh bén dudi.

-10 -
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& Ngui dirge danh gia: Ha Thi Hoai Thu Al Hidu qua: 38/40 Thwdng: 2/10 Trir: 0/3 All Thévi gian: 14.6/16 Thwéng: 0/4
© Thei gian: 16.75 ngay / 18 50 ngay. B.Quy ché: 7.5/8 Thwirng: 0/2 C Trach nh
B M3u danh gia: Tham muruténg hop  Céc diém thuéng & day |a dé xuét dé cép trén xem xét, k
& Tdng diém: 76.5/82.0 gia

Lwu va tiép tuc

Bam vao day dé
luu cong viéc

A1.2 Nhom céng viéc chra hoan thanh o Ly do chwra hoan Tién dé thwec hién .
S Loai nhiém vu thanh (%) Xoa
2Mm cong viec o

Chinh sira module guan Iy hd so PM SMS

D6t xuat, bd sung B Théi gian EI 80 ﬂ

Hinh 16: Thém mdi cdng viéc chua hoan thanh
Tuong tu nhu phan A.1.1, CBCC ciing c6 thé chinh sira hoic x6a cdng viéc
chua hoan thanh.
Phan cudi muc A.1 con c6 cac & nhap diém cong, diém trir. CBCC c6 thé tu

danh gia diém cong, diém trir nhu hinh bén dudi.

ik Diém céng: Cd khen thwdng ddt xudt do I4p thanh tich xudt sic. cé gidi thwdng hodc sang kién dwoc céng nhan tir cip
thanh phd tré 1&n (1-3)

Gigi Ba cuéc thj Sang tao phan mém danh cho GBCC nam 2014 B&m vao day dé
chon diém s8

A Diém trir Xay ra si viéc ciia nhikng thang trirdc gay thiét hai phai khac phuc, xir Iy -Biem trir- |Z|

Hinh 17: Cho diém céng, trir trong muc Hiéu qua cdng viéc

2.1.2 Bdnh gid muc “A.2. Thoi gian, khoi liwgng cong vige”

Can clr cac cOng viée dd thém vao ¢ muc A.1, hé théng tu dong tinh toan va
hién thi s6 diém cho muc nay twong tng véi 6 gio 1am viéc da bo ra. Dua vao day,
CBCC ciing c6 thé chon diém cong cho muc nay, nhu hinh bén dudi.

A2 Thiri gian, khdi lweng cing viéc (/20 diém) @ e

Can ct¥ trén théi gian d& nhap & trén, thang nay ban d4 s dung khoang m % thei gian quy dinh, b diém: m

f Diém cong: Thoi gian 1am viéc virot thei gian quy dinh tir 10% tré 1én: 0.0

t Diém cong: i théi gian 1am viéc nhung cé lic bi ap lwe (0.5-1diém) Bam vao déy dé

chon diém cong

1k Diém céng: Ap lwc vé théi gian so véi khdi lveng céng vigc (1.5-2diém )

1 Diém céng: Thwing xuyén, lign tuc dp lyc théi gian (2.5-3diém)

B. Chip hanh ni quy quy ché (/10 diém)

C. Thai dd, trach nhim ddi véi céng viéc, td chire, cong dan, ding nghiép va co quan, don vi (/20 diém)

Hinh 18: Chon diém céng cho muc A.2
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Phan mém Quan Iy hd so can bo, cdng chic, vién chic va Panh gia két qua lam viéc

2.1.3 Pdnh gid muc “B. Chép hanh néi quy quy ché”
Tiép theo, CBCC danh gi4 muc B nhu hinh bén dudi.
B. Chép hanh ndi quy quy ché (/10 diém) v

Chép hanh quy dinh, ndi quy, quy ché chwa nghiém ho3c cé vi pham tiy theo mikc dd 44 xi I trong thang (0-5)

Chép hanh quy dinh, ndi quy, quy ché binh thiréng nhung dai lic con bi nhic nhé (5.5-6.5)
~r ~ " ~
Chép hanh néi hé di dinh & cac mivc tét, kha tot (7-8 Bam vao day de

a ann nol guy, guy che dun ) Inh @ cac muwc 1ot, ato - . e

p i quy, quy g quy di (7-8) chon diém s6&

f Diém cong: Ludn tw gidc chap hanh, cd nhidu mét tich cwe (0.5-1 diém)

ik Diém cong: Gurrong mau va I6i cudn tTSng nghiép chép hanh tét néi quy, quy ché (0.5 - 1) -biém cong- |Z|

Hinh 19: Bdnh gid muc “B. Chdp hanh ngi quy quy ché”

Tuong ty c4C muc trén, muc B ciing c¢6 cac 6 diém cong. CBCC c6 thé chon
diém cong. Luu y khi chon diém cong, phai nhap théng tin ching minh dé xuat diém
cong trén. Néu khong nhap, hé thong s& thuc hién kiém tra va thong béao 18i nhu hinh
bén dudi.

A1, Hiéu qua trong thuwc hién cdng viéc (/50 diém = 40 diém + 10 diém thwéng) v
A2. Théi gian, khdi lwerng cdng viéc (/20 diém) @ £
B. Chap hanh ndi quy quy ché (/10 diém) v

Théng bdo 16i

P X - . . ui long nhdp chimg minh d& xudt tai muc B.
Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché chwa nghiém ha
Chép hanh quy dinh, ndi quy, quy ché binh thiréng nhung dai lic con bi nhic nhé (5.5-6.5) 7.5 B

Chép hanh néi quy, quy ché ding quy dinh & cac mirc tdt, kha tét (7-8)

f Diém cdng: Ludn tw gidc chip hanh, cé nhiéu mét tich cuc (0.5-1 diém) 1.0 |Z|

1 Diém céng: Gurong miu va I8i cudn déng nghiép chap hanh tét ndi quy, quy ché (0.5 - 1) -Diem cong- |Z|

Hinh 20: Théng b&o 16i chira nhdp trirong thong tin

2.1.4 Bdnh gid muc “C. Thdi dp, trach nhiém doi véi cong viéc...”

CBCC c6 thé bdm vao tén muc “C. Thai d¢, trach nhiém d6i véi cong viec” dé
thuc hién danh gia.
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Phan mém Quan Iy hd so can bo, cdng chic, vién chic va Panh gia két qua lam viéc

C. Thai dd, trach nhiém dbi vvi cdng viéc td chirc cdng dan tTSng nghiép va co quan, don vi (/20 cTiém::
Thiéu trach nhigm, gay méat doan két, thiéu tinh xay dwng .(0-10)
Thai dé, trach nhiém déi véi céng viée, déng nghiép, té chire céng dan cé lic chua tdt (10.5-12)

Théi d6, trach nhigm déi véi cang viéc, ddng nghiép, té chirc cdng dan nhin chung & mike binh thuéng (12.5-14) 16.5 |Z|

~r - ~ s
Thai dd, trach nhiém ddi véi céing vidc, ddng nghiép, t6 chire cong dan & mirc kha, kha tét (14.5-16) Bam vao_’gay ée
chon diém so

Cé trach nhiém v&i céng vidc, lun sén lang hé tro gilip d& ddng nghiép; tan tinh i td chire céng dan (16.5-15T

f# Diém cong: San sang tiép nhan cong viéc kha khan; sin sang chia sé, gitp d& dong nghiép cé higu qua (0.5d) -Biem cong- B
f Diém cong: Léi cudn dong nghiép, tao dwng hinh anh dep vé tac phong, thai dd cla tap thé lam viéc (0.5d) -Biem cong- B
1k Diém céng: Tham gia hoat ding doan thé, phong trao chung va cd thanh tich, khen thwéng (0.5d) 0.5 |Z|

Nh&t cdu I6ng Gidi thé thao nganh CNTT

18 Didm cong: Ludn tim t6i d8i méi thit thwe nhim xdy dung co quan, nang cao chit lveng cdng tic chuyén mén (0.54) = -iem cong- |Z|

Hinh 21: Pdnh gid muc C. Thdi dg, trach nhiém doi véi cong viéc

Tuong ty nhu cac muc danh gia khac, CBCC c6 thé dé xuat cac diém cong nhu
hinh 20.

Luu ¥, sau mdi thay ddi trong cac muc danh gia, CBC phai bAm chon nuat “Luu
va tiép tuc” hodc “Luu va quay lai” dé luu dénh gia vao co so dir lieu.

Banh gid thang | Banh gida nam

& Ngudi dirge danh gia: Ha Thi Hoai Thu Al Higu qua: 38/40 Thuéng: 1.5/10 Trix: 0/3 All. Thévi gian: 16/16 Thuéng: 0/4
@ Thei gian: 18.75 ngay / 18.50 ngay. B.Quy ché: 7.5/8 Thwéng: 0/2 ~ N N ” -
B M3u danh gia: Tham muu tbng hep  Céc diém thwéng & day |a dé xudt dé c B}?m :?f’ day d; IUE cac
& Téng didm: 78.0 / 82.0 danh gia. thay doi trong danh gia

Lwu va tiép tuc

Leruva quay lai

A1 Higu qua trong thwc hién cdng vigc (/50 diém = 40 diém + 10 diém thwéng)

A2 Théi gian, khéi lwvong céng viéc (/20 diém) @

B. Chép hanh néi quy quy ché (10 diém)
C. Thai da, trach nhiém ddi véi cdng viéc, td chire, cong dan, ddng nghiép va co quan, don vi (/20 diém)
Thiéu trach nhiém, gay mét doan két, thidu tinh xay dung __(0-10)
Thaéi d, trach nhigm ddi véri cong vidc, ddng nghiép, té chirc céng dan cé lic chwa tét (10.5-12)
Thaéi d, trach nhigm ddi véri cong vidc, déng nghiép, t6 chirc céng dan nhin chung & mirc binh thwimng (12.5-14) 16.5 |Z|
Théi dd, trach nhigm ddi véri cong vidc, déng nghiép, t6 chirc céng dan & mirc kha, kha tét (14.5-16)

Cd trach nhigm véi céng viée, ludn sin long hé tro gitip d& déng nghidp; tan tinh véi té chirc céng dén (16.5-18)

Hinh 22: Bdm chon chite ning lwu danh gid cong viéc
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Phan mém Quan Iy hd so can bo, cdng chic, vién chic va Panh gia két qua lam viéc

Sau khi thyc hién xong cac danh gia, CBCC bam nat “Hoan thanh” dé hoan tat tu
danh gia. Lic nay cac CBCC khac c6 thé thuc hién danh gia chéo.

2.2 Danh gia chéo
Tuong tu nhu phan danh gia & trén, CBCC chon menu “Panh gia két qua 1am
viéc”. Sau d6 bAm chon nat “Bit dau danh gia” dé danh gia cho CBCC khac.

Bénh gida thang | Danh gid nam

Théng tin dot danh gia

Dot danh gia Thang 05-2014 v Ngay bt dau 09/05/2014
Mgay két thic tw danh gia 13/056/2014 Mgay két thic danh gia chéo 22/05/2014
Chi tiét danh gia
# Tiéu chuan danh gia Ngwéi dwoe danh gia Ngay danh gia Piém Thao tac

V§ Van Nha Bam vao day
dé thuc hién
danh gia chéo

Chwa hoan thanh tw danh gia

Bui Thi Loan Chwa hoan thanh tw danh gia

Hoang Hanh Hworng

Huynh Thi Tram Mgoc

L& Quang Haa

Mguyén Ngoc Linh

# Bit ddu danh gia
Chwa hoan thanh tw danh gia

Chwa hoan thanh tw danh gia

# Bit ddu danh gia

Cép trén (Trwéng phang, Lanh dao don vi) danh gia truc

tiép cho Nhan vién (danh gia tat ca tigu chi) * hé s6 2 Nguy&n Thanh Huy Chuwa hoan thanh tw danh gia

Hinh 23: Chon chitc nang danh gia cho CBCC khac
Hé thdng hién thi giao dién nhu hinh bén dudi.

Banh gia thang Banh gia nam

& MNguwéi dwoe danh gia: Ha Thi Hoai Thu

Théi gian: 18.75 ngay / 18.50 ngay. E
© Thot gian: 18.75 ngay / 18.50 ngay B.Quy ché: 0/8 Thudng: 0/0 C Trach nhiém: 0/18 Thuéng: 0/0
B Mau danh gia: Tham mwu tong hop

& Tong diém: 0.0/ 26.0

Lwuva tiéptuc | L va quay lai

A1 Hiéu qua trong thuc hién céng vigc (/50 diém = 40 diém + 10 diém thuéng)

Péu vao céng viéc Hiéu qua
A1.1 Cac cdng viéc da hoan thanh mﬁ Misc d6 Mirc d6 e Chit A Xoa
tham gia phirc tap thwrc hién gidr Iregrng :
I.Nhiém vu chuy&n mén thweérng xuyén
Theo dbi, hé tror cac don vi van hanh hé théng 1 cira Khéng cé
dién ti Cha tri 14 ngay 1 ngay : théi h
e o YY"  Binhthueng 0 N T4 ornan
Theo déi, ho trer cac dern vi van hanh hé thdng 1 clra dién tir thwc hién 0 gitr 2 gitr hoan
thanh

Hinh 24: Giao dién chic nang danh gia chéo

Tuy theo chic vu cia nguoi danh gia va nguoi duge danh gia, ma CBCC duogc
phép danh gia tat ca cac muyc hay chi danh gia 1 myc nao do.
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Phan mém Quan Iy hd so can bo, cdng chic, vién chic va Panh gia két qua lam viéc

Vi du dudi day, nhan vién danh gia cho nhan vién khac (muc B va C) nhu hinh
bén dudi.
Blanh gia thang Blanh gia nam

& Ngwéi dwoce danh gia: Ha Thi Hoai Thu
@ Théi gian: 18.75 ngay / 18.50 ngay

B.Quy che: 0/8 Thwéng: 0/0C.Trach nhiém: 0/18 Thwéng: 0/0

B M3u danh gia: Tham muu téng hop
£ Tong diém: 0.0/ 26.0

A1 Hiéu qua trong thwc hién céng viéc (/50 diém = 40 diém + 10 diém thwéng) E
AZ_ Théi gian, khéi lvong cong vidc (/20 diém) @ ¥
B. Chép hanh néai quy quy ché (/10 diém) . ¥
Chon diém dénh gia
Chép hanh quy dinh, ndi quy. quy ché chua nghiém hodc cd vi pham tly theo mic dd d4 xi Iy trong thang (0-5) \
Chap hanh quy dinh, ndi quy, quy ché binh thuéng nhwng déi lic con bi nhac nhé (5.5-6.5) -Diem- M
-Biem-
Chap hanh néi quy, quy ché ding quy dinh & céc muc tét, kha tét (7-8) 8.0
7.5
-

n

C. Thai dd, trach nhigm ddi veri cdng viéc td chirc cdng dan cTSng nghiép va co quan, don vi (20 diém)

n

n

n

n

O = =2 WWwk&EMoO O
n

n

Hinh 25: Ddnh gida muc B, C cho nhan vién khéc trong phong

Viéc cho diém danh gia hoan toan twong tu nhu phan ty ddnh gia di dugc dé
cap o trén. Sau khi cho diém , CBCC bam chon nat “Luu va tiép tuc” hodc “Luu va
quay lai” dé luu danh gia vao co s& dit liéu.

Sau khi kiém tra day du cac diém danh gia, CBCC c6 thé bam chon nut “Hoan
thanh” dé hoan tat viéc danh gia cho CBCC khac.
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